Estado do Mato Grosso do Sul
Prefeitura Municipal de Rio Brilhante
“A Pequena Cativante”

DECRETO N°32.572, DE 08 DE MARCO DE 2024

REGULAMENTA, NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE RIO
BRILHANTE/MS, ESTADO DE MATO GROSSO DO
SUL, PROCEDIMENTO PARA A FASE INTERNA,
METODOLOGIA PARA PESQUISA DE PRECOS E
AS ATRIBUICOES DOS AGENTES QUE ATUAM
NO PROCESSO DE CONTRATACAO, VISANDO A
APLICACAO DA LEI FEDERAL N° 14.133, DE 1°
DE ABRIL DE 2021, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

LUCAS CENTENARO FORONI, Prefeito Municipal de Rio Brilhante, Estado de Mato Grosso
do Sul, empossado em 01 de janeiro de 2.021, conforme Ata da Primeira Sessdo Solene, linha 275 e
seguintes, no uso de suas atribuigdes legais inerentes ao cargo conferidas através do art. 77, I a XLII
da Lei Orgénica do Municipio de Rio Brilhante.

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Decreto regulamenta procedimento para a fase interna das licitacdes e contratacdes,
qual seja a fase preparatéria e de planejamento, a metodologia para pesquisa de precos e as
atribuicdes dos agentes que atuam no processo de contratacdo, visando a aplicacdo dos dispositivos
da Lei Federal n°®14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre licitacbes e contratos
administrativos, no ambito do Poder Executivo Municipal.

Paragrafo unico. As disposi¢des deste Decreto séo aplicaveis a todos os processos de licitacao e
compras diretas realizados pelas Secretarias Municipais, Autarquias e Fundac¢bes Publicas desta
municipalidade.

Art. 2°. Para os fins do disposto neste Decreto, serdo adotadas as defini¢cdes contidas no artigo 6° da
Lei Federal n° 14.133, de 2021 e no Decreto n® 31.766/2023, o qual “regulamenta a aplicacdo da
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre licitacbes e contratos
administrativos, no ambito da administracdo publica municipal, direta, autarquica e fundacional
do municipio de Rio Brilhante/MS”.
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CAPITULO 1
DAS ESTRUTURAS DE EXECUCAO DOS PROCESSOS LICITATORIOS E DE
COMPRAS DIRETAS

Secao |
Da fase interna

Art. 3°. A fase interna do processo licitatorio e de compras diretas é caracterizada pelo
planejamento e deve compatibilizar-se com o Plano de Contratacbes Anual e com as leis
orcamentarias, bem como abordar todas as consideragdes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que
possam interferir na contratagéo.

Paragrafo unico. As contratacbes do Poder Executivo Municipal, seja mediante licitacdo ou
contratacdo direta, estdo sujeitas a realizacdo da fase preparat6ria, composta pelas seguintes etapas:

| —solicitacdo da demanda, cuja responsabilidade é do 6rgao requisitante;

Il - elaboracdo do estudo técnico preliminar, quando necessario, contendo a descricdo da
necessidade da contratacdo e caracterize o interesse publico envolvido;

I11 - definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de referéncia ou
projeto bésico, conforme o caso;

IV - realizacdo da estimativa de precos, por meio de metodologia compativel com o objeto e 0s
elementos técnicos instrutores do procedimento;

V - verificagdo e informacdo quanto a disponibilidade orcamentaria;

VI - autorizacdo da despesa;

V11 - elaboracdo da minuta do edital da licitacdo;

V111 - controle prévio de legalidade, mediante analise juridica da contratacéo;
IX - aprovacéo final da minuta de instrumento convocatorio.

Secéo |
Da Comissao de Planejamento

Art. 4° A fase preparatoria das licitacbes e compras diretas serd gerenciada e executada pela
Comissdo de Planejamento, que atuard no ambito das Secretarias Municipais, Autarquias e
FundacGes Publicas, cabendo-lhe:

I - coordenar as atividades de planejamento de contratagdes em ambito setorial, consolidando o
plano de contratacGes anual, conforme regulamento proprio;

Il - providenciar a abertura do processo administrativo para execucdo de licitagdo ou compra direta,
a partir do documento de solicitagdo de demanda preenchido pelo requisitante;
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11 - acompanhar o tramite processual e certificar o cumprimento das etapas de planejamento,
especialmente no tocante a elaboracdo do estudo técnico preliminar e do termo de referéncia ou do
projeto basico, conforme o caso;

IV - enviar o processo para o setor de compras realizar a pesquisa de precos, de modo a verificar a
sua compatibilidade com os valores praticados pelo mercado;

V - propor, em licitagbes que envolvam bens ou servigos especiais, cujo objeto ndo seja
rotineiramente contratado, a contratacdo de servico de empresa ou de profissional especializado
para assessorar 0s agentes publicos responsaveis pela conducdo da licitacdo, caso necessario;

VI - certificar o encerramento da fase interna e encaminhar o processo a Secretaria competente,
para continuidade do processo na fase externa;

Paragrafo unico. A comissdo de planejamento contara com o apoio de equipe técnica e/ou de
profissionais de outros setores do érgdo ou entidade em que atue para fins de plena execucdo das
atribuicdes descritas no caput deste artigo.

Secéo 11
Dos elementos minimos e fluxos da fase preparatéria

Art. 5° Apos a solicitacdo da demanda e a elaboracao dos artefatos de planejamento pela Comissao
de Planejamento, o processo de contratacdo serd devidamente autuado e encaminhado ao Setor de
Compras para pesquisa de precos ou providéncias cabiveis, na forma do Capitulo 1V deste decreto.

Art. 6°. Para fins de pesquisa de precos, 0s autos deverdo conter, no minimo, a documentacdo
bésica para instrucdo da contratacdo, composta pelos seguintes documentos:

I - documento de solicitacdo de demanda, observado o disposto no anexo | deste decreto;

Il - estudo técnico preliminar, quando couber, observado o disposto no anexo Il e 111 deste decreto;

I11 - termo de referéncia ou projeto basico, conforme o caso, observadas as minutas padronizadas,
quando disponiveis.

8 1° Os processos de contratacdo de bens e servicos por meio de inexigibilidade de licitacdo
deverdo conter, alem da documentacéo basica para instru¢do da contratacao:

| - proposta comercial da pretensa contratada dentro do prazo de validade;

Il - documentos que comprovem a situacao de inexigibilidade de licitacdo e consequente escolha do
fornecedor.

§ 2°. Os processos de contratacOes de bens e servicos por meio de adesédo a Ata de Registro de
Precos (ARP) gerenciada por outro 6rgao pubico federal, estadual ou distrital, deverdo conter, além
da documentacédo basica para instrugdo da contratacao:
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| - copia da ARP a que se pretende aderir;
Il - copia do edital da licitacdo de origem e seus anexos;

I11 - demonstracdo, por parte do Ordenador da Despesa, acerca do ganho de eficiéncia e a avaliacao
quanto a viabilidade e a economicidade para a Administragdo com a utilizacdo da ARP a que se
pretende aderir;

IV - autorizacdo formal do 6rgédo gerenciador da ARP;

V - concordancia formal da empresa signataria da ARP quanto ao fornecimento dos itens e nas
quantidades desejadas.

8§ 3°. Os processos de contratacdo de execucdo indireta de obras e servi¢os de engenharia deverdo
conter, além da documentacdo basica para instrucdo da contratacéo, o Projeto Executivo.

8 4°, Sera dispensada a exigéncia do Projeto Executivo nos casos de contratacdo de obras e servi¢os
comuns de engenharia caso seja demonstrada a inexisténcia de prejuizo para afericdo dos padrbes
de desempenho e qualidade almejados, situacdo em que a especificacdo podera ser realizada apenas
em Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Art. 7°. A partir do TR/PB, o Setor de Compras realizara a estimativa prévia da despesa, mediante
procedimento de pesquisa de precos.

§ 1°. Diante das caracteristicas e das particularidades da pesquisa de precos, bem como do histérico
das licitacGes anteriormente realizadas para o objeto, caso o Ordenador da Despesa ou o Setor de
Compras entendam pela pertinéncia excepcional de atribuicdo de carater sigiloso ao orgcamento
estimado, devera apresentar justificativa para tanto.

§ 2°. A justificativa do preco em contratacGes de bens e servigos por meio de inexigibilidade de
licitacdo deverd ser realizada, para cada item a ser contratado:

| - por meio da comprovacao da razoabilidade de precos, a qual devera ser verificada em pesquisa
de precos para objetos similares, desde que verificada a similaridade de cada item pesquisado;

Il - excepcionalmente, quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no
inciso |, deste paragrafo, por meio da comprovacdo da regularidade de precos feita a partir da
anexacao de, no minimo, 3 (trés) documentos idéneos em nome da prépria proponente, referentes
ao mesmo objeto (notas fiscais, contratos ou notas de empenho) e emitidos no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data de envio, que demonstrem que o pre¢o ofertado a Administracdo Municipal é
igual ou inferior aquele cobrado de outras entidades, publicas ou privadas;

11 - caso a futura contratada ndo tenha anteriormente comercializado o mesmo objeto e fique
evidenciada a impossibilidade de observancia dos incisos I e 11, deste paragrafo, a regularidade dos
precos poderd ser realizada por meio da apresentacdo de documentos idoneos que comprovem a
execucdo ou o fornecimento por parte da prépria proponente de objetos semelhantes de mesma
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natureza, devendo apresentar especificacfes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto
pretendido.

8§ 3°. Na impossibilidade de se estimar o valor do objeto nas formas descritas nos incisos I, Il e 111,
do 8§ 2° deste artigo, a pretensa contratada deverd justificar a inviabilidade de envio da
documentacdo requerida para comprovacéo da regularidade de precos.

Art. 8° Concluido o procedimento de estimativa de precos, verificacdo e informagdo quanto a
disponibilidade orcamentaria, bem como autorizacdo pelo Ordenador de despesas, 0s autos do
processo de contratacdo seguirdo para o Setor de Licitacbes do Municipio para fins de elaboracédo
da minuta de edital e anexos, a partir das minutas padréo adotadas no Poder Executivo Municipal.

Paragrafo Unico. A analise de disponibilidade orcamentaria sera dispensada em caso de adocdo de
Sistema de Registro de Precos (SRP) e quando a contratacdo ndo resultar 6nus orcamentario pelo
Poder Executivo Municipal.

Art. 9°. Apos a elaboracdo da minuta de edital e anexos, 0s autos seguirdo para a Procuradoria
Geral do Municipio para realizacdo do controle prévio de legalidade da contratacdo nos termos
deste artigo e do artigo 53, da Lei n°® 14.133/2021.

8 1° Todos o0s processos que visem a uma contratacdo, independentemente do instrumento que a
formalizara, ao final da fase preparatoria, serdo submetidos a andlise juridica pela Procuradoria
Geral do Municipio, ressalvadas as excegdes previstas no 85°, do artigo 53 da Lei 14.133 de 2021.

§ 2°. Concluida a analise juridica, ndo seré objeto de nova submisséo a minuta de edital, de contrato
ou de ARP que seja alterada por forca de correcdo de erros materiais, de reproducao textual de atos
normativos e demais ajustes redacionais que nao representem alteracdo substancial de conteudo.

§ 3°. Caso a andlise juridica seja favoravel, os autos serdo encaminhados para o Setor de LicitacGes
publicar o aviso de licitacéo.

Secéo 111
Da fase externa

Art. 10. A fase externa do processo licitatorio se inicia com a divulgacdo do edital de licitacdo e,
conforme artigo 17 da Lei n° 14.133/2021, abrange as fases de apresentacdo de propostas e lances,
julgamento, habilitacdo, recursal e homologacao, consoante regulamento proprio a ser expedido.

CAPITULO 111
DOS INSTRUMENTOS JURIDICOS DOS PROCESSOS LICITATORIOS E DE
COMPRAS DIRETAS

Secéo |
Do Plano de Contratacdes Anual - PCA




Estado do Mato Grosso do Sul
Prefeitura Municipal de Rio Brilhante
“A Pequena Cativante”

Art. 11. A Comissdo de Planejamento, em acdo articulada com as Secretarias Municipais,
Autarquias e Fundagdes Publicas, elaborara o Plano de Contratagbes Anual — PCA, com o objetivo
de racionalizar as contratacdes dos 6rgdos e entidades da administracdo municipal, garantir o
alinhamento com o seu planejamento estratégico, evitar o fracionamento de despesas e subsidiar a
elaboracdo das respectivas leis orcamentarias.

Paréagrafo anico. As particularidades do PCA serdo tratadas em regulamento préprio.

Secéo 11
Do Documento de Solicitacdo de Demanda

Art. 12. O documento de Solicitacdo de Demanda — SD, é o instrumento que da inicio ao processo
de licitacdo ou compra direta e serd preenchido pelo setor requisitante da contratacdo, consoante
ANEXO I deste Decreto.

Paragrafo Unico. A SD devera conter, no minimo, a justificativa da necessidade da contratacéo, a
quantidade de servico ou produtos a serem adquiridos, a previsdo de data em que deve ser iniciada a
prestacdo de servigcos ou recebimento dos produtos e a indicacéo do servidor que podera auxiliar na
elaboracdo dos estudos preliminares, bem como daquele a quem poderéa ser confiada a fiscalizacao
dos servigos.

Art. 13. A SD, devidamente assinado pelo setor requisitante, sera protocolado e encaminhado a
Comissdo de Planejamento, para os procedimentos inerentes a uma possivel consolidacdo da
demanda para objetos comuns a mais de uma secretaria, bem como verificagdo da correta instrugao
e encaminhamento da demanda para a elaboracdo dos estudos técnicos preliminares.

§ 1° Nao tendo sido constituida a Comissdo, a autoridade competente, ao autorizar a demanda,
devera indicar servidores para compor Equipe de Planejamento para realizar os Estudos quanto
aquela solicitacdo em especifico.

§ 2°. Caso a SD ndo possua todos os requisitos necessarios a elaboracdo do ETP ou ndo obedeca a
padronizacdo estabelecida no Anexo I, a Comissdo de Planejamento o devolvera para o Setor
Requisitante adequéa-lo.

8 4° A Comissdo ou Equipe de Planejamento tera o prazo de até 20 (vinte) dias Uteis para a
realizacdo do Estudo Técnico Preliminar, a contar do recebimento da SD.

§ 5% O prazo para a realizacdo do ETP poderd ser prorrogado por igual periodo, mediante
justificativa.

§ 6°. Caso haja urgéncia ou emergéncia na contratacdo, o requisitante devera justificar e acostar
documentacdo comprovante de suas alegagdes junto a SD.

8 7°. O requisitante sera responsavel por apresentar a documentacdo necessaria a subsidiar o0s
Estudos a serem realizados.
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Secao Il
Do Estudo Técnico Preliminar - ETP

Art. 14. O ETP é o documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratacéo,
0 qual caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solucéo e da base ao anteprojeto, ao
termo de referéncia ou ao projeto basico a ser elaborado caso se conclua pela viabilidade da
contratacao.

§ 1°. O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a
permitir a avaliacdo da viabilidade técnica socioecondmica, sociocultural e ambiental da
contratacao.

§ 2° Deve ser elaborado pela Comissdo de Planejamento, a qual poderd requerer auxilio de
servidores com expertise relativa ao objeto que se pretende contratar.

Art. 15. O Estudo Técnico Preliminar abordara as questdes técnicas, mercadologicas e de gestdo da
contratagdo e, nos termos do artigo 18, 8 1° da Lei Federal n° 14.133, de 2021, devera conter 0s
seguintes elementos, consoante ANEXO I e 11l deste Decreto:

I - descricdo da necessidade da contratacdo, considerando o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse do interesse publico;

Il - demonstracdo da previsdo da contratacdo no plano de contratacdes anual na hipdtese de que
tenha sido elaborado;

I11 - requisitos da contratacéo;

IV - estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das memdrias de calculo e dos
documentos que lhe ddo suporte, devendo ser consideradas eventuais outras contratacdes que
possam possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado mediante analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e
econémica da escolha do tipo de solucéo a contratar;

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das
mem©arias de célculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se a Administracdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitacéo;

VII - descri¢do da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencdo e a
assisténcia técnica, quando for o caso;

V111 - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacao;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;
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X - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracdo do contrato,
inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestdo
contratual;

XI - contratacdes correlatas e/ou interdependentes;

XII - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicével,

XII - posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 1° Os elementos constantes dos incisos I, IV, VI, VIII e XIlI séo obrigatérios e 0os demais incisos
poderdo ser dispensados desde que justificada a sua ndo elaboracao.

8 2° Independentemente da formulacdo ou implementacdo da matriz de riscos, a Comissdo de
Planejamento devera proceder a formalizacdo do gerenciamento de riscos gue possam comprometer
0 sucesso da licitagdo ou da contratacdo direita e da boa execucdo contratual em item
individualizado, consoante modelo do ANEXO 1V.

8§ 3° A andlise a que se refere 0 § 2° deste artigo, sempre que possivel, deve levar em consideracao o
historico das licitagdes, inclusive as desertas ou fracassadas, e contratacGes anteriores com objeto
semelhante, aferindo-se e sanando-se, de antemdo, eventuais questdes controversas, erros ou
incongruéncias do procedimento.

§ 4° Em se tratando de ETP para contratacdo de obras e servicos comuns de engenharia, se
demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrdes de desempenho e qualidade
almejados, a especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou em
projeto bésico, dispensada a elaboracao de projetos.

Art. 16. Para o cumprimento do inciso V do § 1° do artigo 18 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
qual seja o levantamento de mercado, a Comissdo de Planejamento podera:

| - utilizar-se de estudos técnicos preliminares anteriores confeccionados pelo préprio érgdo ou
entidade, desde que seja declarada a manutencdo de todos os critérios econdmicos e realidade
administrativa utilizados para embasar o ETP anterior;

Il - considerar o historico de contratacdes similares anteriores para identificar falhas da execucdo
decorrentes de falhas de previsdo do estudo técnico preliminar e do termo de referéncia;

I11 - considerar contratacfes similares feitas por outros Orgdos e entidades, com o objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovacfes que melhor atendam as
necessidades da administracéo;
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IV - realizar consultas, audiéncias publicas ou dialogos transparentes com potenciais contratadas,
para coleta de contribuicgdes.

Art. 17. As licitacbes para aquisicdes de bens e prestacdo de servicos, inclusive as contrataces
diretas quando for o caso, deverdo ser precedidas de estudo técnico preliminar e instruidas com
termo de referéncia, conforme o caso, na forma estabelecida neste Decreto, obedecendo ao disposto
no artigo 18, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Paragrafo unico. Os documentos referidos no caput deste artigo deverdo ser previamente
aprovados pela autoridade competente dos 6rgdos ou entidades demandantes ou a quem elas
delegam competéncia, conforme regulamento proprio de cada 6rgao ou entidade.

Art. 18. O ETP devera guardar aprofundamento e complexidade proporcionais as caracteristicas da
necessidade a ser atendida.

§ 1° Identificadas as opgdes de contratacdo, a exemplo de compra, loca¢do ou comodato de bens, o
ETP devera considerar os custos e os beneficios de cada opcdo, com indicacdo da alternativa mais
vantajosa.

§ 2° Se apo6s o levantamento de mercado for observado que a quantidade de fornecedores é restrita,
deve ser verificado se os requisitos que limitam a participacdo sdo realmente indispensaveis,
flexibilizando-os sempre que possivel e de forma justificada.

§ 3° Quando se tratar de compras, no ETP deverdo ser observadas as seguintes diretrizes:
I - condi¢des de aquisi¢do e pagamento semelhantes as do setor privado, sempre que possivel;

Il - determinacdo de unidades e quantidades a serem adquiridas em fun¢édo do consumo e utilizacdo
provaveis, cuja estimativa, sempre que possivel, mediante adequadas técnicas quantitativas,
admitido o fornecimento continuo;

I11 - condicdes de guarda e armazenamento;
IV - primazia aos principios da padronizacdo e do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e
economicamente vantajoso.

Art. 19. O ETP é obrigatorio em licitacbes e compras diretas que tenham por finalidade a
contratagdo de fornecimento de bens, servicos e obras, sendo que a sua elaboracdo podera ser
simplificada ou até mesmo dispensada justificadamente, nas seguintes hipéteses:

| - contratacdo de obras, servicos, compras e locacgdes, cujos valores se enquadrem nos limites dos
incisos | e 11 do artigo 75 da Lei n°® 14.133/2021, independentemente da forma de contratagéo;

Il - dispensas de licitacdo previstas nos incisos I1, VIl e VIII, do artigo 75, da Lei n® 14.133/2021;

I11 - nos casos de prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos;
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IV - contratacdo de remanescente nos termos dos 88 2° a 7° do artigo 90 da Lei n° 14.133/2021,;

8 1° N&o sera necessaria a elaboracdo de ETP para alteragbes contratuais realizadas por meio de
termo aditivo ou apostilamento, inclusive acréscimos gquantitativos e prorrogacdes contratuais
relativas a servigos continuos.

§ 2° A dispensa do relatorio do ETP enseja a definigdo adequada do quantitativo e o planejamento
necessario ao atendimento da necessidade, sendo que as justificativas indispensaveis a contratacao
deverdo constar no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Secéo IV
Do Termo de Referéncia (TR) e do Projeto Bésico (PB)

Art. 20. O Termo de Referéncia ou o Projeto Basico sdo documentos elaborados a partir dos
estudos técnicos preliminares e devem conter o conjunto de elementos necessarios e suficientes,
com nivel de precisdo adequado, para caracterizar 0s servi¢os a serem contratados ou os bens a
serem fornecidos, capazes de permitir a Administracdo a adequada avaliacdo dos custos com a
contratacdo e orientar a correta execucao, gestdo e fiscalizagcdo do contrato.

Art. 21. O TR/PB, conforme o caso, devera ser elaborado pela Comissdo de Planejamento com
base no documento formal de demanda e no estudo técnico preliminar, e devera ser aprovado pela
Secretaria competente, que o remeterd para o Setor de Compras para dar inicio a fase de
precificacdo.

§ 1° A elaboracdo dos documentos de que trata o caput, conforme o caso, sera obrigatéria para
todas as contratacGes decorrentes de licitacdo, dispensas ou inexigibilidades.

§ 2° Os documentos de conteido eminentemente técnico, como descritivos técnicos do objeto,
plantas, estudos, projetos, analises, vistorias, pericias, pareceres, divulgacdo técnica deverdo ser
assinados pelo profissional técnico.

§ 3° A elaboracdo dos documentos de que trata o caput serd opcional no caso de contratacGes
fundamentadas no inciso Il do artigo 75 e no 8 2° do artigo 95, ambos da Lei Federal n°
14.133/2021, bem como em processos de adesdo a atas de registro de precos em que nao haja
necessidade de adequacéo as especificacfes originais.

8 4° Quando disponiveis, os documentos de que trata 0 caput deverdo ser confeccionados nos
moldes das minutas padronizadas fornecidas pelo rgdo competente.

Art. 22. O termo de referéncia devera ser elaborado de acordo com 0s requisitos previstos no inciso
XXIII do caput do artigo 6° bem como do § 1° do artigo 40 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021,
contendo, no minimo, 0s seguintes itens:
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I - Definicdo do objeto incluindo sua natureza, os quantitativos, prazo do contrato e possibilidade de
prorrogacao;

Il - Fundamentacéo da Contratacéo;

I11 - Descricdo da solugcdo com um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IV - Requisitos da Contratacéo;

V - Modelo de Execucdo do Objeto;

VI - Modelo de Gestéo de Contrato;

V11 - Critérios de medicdo e de pagamento;

VI - Forma e critério de selegdo de fornecedor;

IX - Estimativa do valor da contratagéo;

X - Adequacdo Orcamentaria.

Paragrafo unico. O TR podera conter as seguintes informacdes, quando aplicaveis:

I - indicacdo de marca especifica ou similar, quando for o caso, com apresentacdo de justificativa;
Il - requisitos especiais de habilitacdo, incluindo-se a qualificacdo técnica e econdémico-financeira;
I11 - contratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte;

IV - possibilidade de subcontratacao;

V- possibilidade de alteracéo subjetiva;

VI - substituicdo do instrumento de contrato por outro instrumento habil, nos termos legais e

V11 - san¢Bes administrativas especificas.

Art. 23. O TR devera trazer os seguintes documentos:

I - justificativa técnica, com a devida aprovacdo do Orgdo requisitante, no caso de adoc¢do da
inversdo de fases prevista no § 1° do artigo 17 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

Il - justificativa, quando for o caso, para:

a) a fixacdo dos fatores de ponderacdo na avaliacdo das propostas técnicas e de preco, quando
escolhido o critério de julgamento por técnica e preco;

b) a exigéncia de amostra;
c) a exigéncia de certificacdo de qualidade do produto ou do processo de fabricagéo;

d) a exigéncia de carta de solidariedade emitida pelo fabricante;




Estado do Mato Grosso do Sul
Prefeitura Municipal de Rio Brilhante
“A Pequena Cativante”

e) quando o preco estimado ndo for composto de pelo menos 03 (trés) fontes de pesquisa de
mercado ou outra inobservéncia ao artigo 23, 81° da Lei Federal n°14.133, de 2021,

f) a vantajosidade da divisdo do servico, obra, ou servico de engenharia em lotes ou parcelas para
aproveitar as peculiaridades do mercado e ampliar a competitividade, desde que a medida seja
viavel técnica e economicamente e ndo haja perda de economia de escala;

g) a vantajosidade de reunido dos itens em lotes, grupos ou global;
h) a vedacdo da participacdo de pessoa juridica em consorcio;
i) os indices e valores para a avaliacdo de situacdo econdmico-financeira suficiente para o

cumprimento das obrigacdes decorrentes da licitacao;

j) percentual minimo da mdo de obra responsavel pela execucdo do objeto da contratacdo
constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica e egressos do sistema prisional, quando for
0 €aso;

k) dispensa do procedimento publico de intencéo de registro de precos para, nos termos do caput do
artigo 86 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, possibilitar a participacdo de outros 6rgdos ou
entidades da administracdo publica no Registro de Pregos;

I) ades&o a ata de registro de pregos;
m) pagamento antecipado;
n) eleicdo de modalidade presencial.

Paragrafo anico. As justificativas ja apresentadas quando da elaboracdo do Estudo Técnico
Preliminar poderdo ser aproveitadas no Termo de Referéncia, ndo havendo a necessidade de repeti-
las em ambos os documentos.

Art. 24. Na elaboracao do termo de referéncia, a Comissdo de Planejamento poderd, ainda:

| - utilizar-se de Termos de Referéncia anteriores confeccionados pelo proprio 6rgao ou entidade,
desde que seja declarada a manutencdo de todos os critérios econdmicos e realidade administrativa
utilizados para embasar o Termo de Referéncia anterior;

Il - considerar o historico de contratacfes similares anteriores para identificar problemas na
execucdo decorrentes de falhas de previsdo do Termo de Referéncia e do Estudo Técnico
Preliminar.

Art. 25. O anteprojeto é a peca técnica com todos os subsidios necessarios a elaboracdo do projeto
basico, que é o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado
para definir e dimensionar a obra ou o servi¢o, ou o complexo de obras ou de servi¢os objeto da
licitagdo, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que assegure a
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viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que
possibilite a avaliacdo do custo da obra e a defini¢cdo dos métodos e do prazo de execucao.

Paragrafo unico. Os elementos que devem constar no anteprojeto e no projeto basico estdo
descritos nas alineas dos incisos XXIV e XXV, respectivamente, do artigo 6° da Lei n°
14.133/2021.

Art. 26. O Projeto Executivo é o conjunto de elementos necessarios e suficientes a execucao
completa da obra, com o detalhamento das solucdes previstas no projeto béasico, a identificacdo de
servicos, de materiais e de equipamentos a serem incorporados a obra, bem como suas
especificacOes técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes.

CAPITULO IV

DA METODOLOGIA PARA PESQUISA DE PRECOS E DA ELABORACAO DE
ORCAMENTO ESTIMATIVO PARA COMPRAS E SERVICOS

Art. 27. Compete ao Setor de Compras realizar pesquisa de precos que reflita os valores de
mercado, a fim de subsidiar a apuracdo do valor estimado da contratacdo.

§ 1°. O Orgdo requisitante devera prestar todo o apoio necesséario ao Setor de Compras para a
realizacdo das pesquisas de precos, em especial no tocante a analise critica das amostras de pregos
obtidas e a avaliacdo da compatibilidade das especificacdes de outras contratacbes com aquelas do
objeto que se pretende contratar.

§ 2°. As pesquisas de prego poderdo ser realizadas por entidades especializadas, preferencialmente
integrantes da Administracdo Publica, desde que atendam as exigéncias deste Decreto e sejam
ratificadas pelo Setor de Compras.

8§ 3°. Poderd ser utilizada pesquisa de preco efetuada por outros 6rgéos publicos, desde que tenha
sido realizada no prazo de até 1 (um) ano, e atenda, a0 menos, as diretrizes deste Decreto.

8§ 4°, O disposto neste Decreto ndo se aplica a itens de contratagdes de obras, insumos e servicos de
engenharia para 0s quais seja apresentada Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) pelas
planilhas orcamentérias, devendo, nesse caso, ser observado os § 2°, 3°, 5° e 6°, do artigo 23, da Lei
n® 14.133/2021.

Secéo |
Da pesquisa de precos para aquisi¢do de bens e contratacao de servigos em geral

Art. 28. Esta Secéo | dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de
precos para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, no @mbito da Administracdo
Publica Municipal direta e indireta, ndo se aplicando as contratacbes de obras e servicos de
engenharia, cuja regulamentacdo estd na Secdo 1V deste Capitulo.
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Paragrafo Unico. Os orgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal, direta ou indireta,
quando executarem recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, obrigatoriamente,
deverdo observar os procedimentos constantes na Instru¢cdo Normativa SEGES/ME N° 65, de 7 de
julho de 2021 ou outra que vier a substitui-la, sendo que, no caso de recursos proprios, a utilizagdo
da normativa federal se dara de forma subsidiaria.

Art. 29. A pesquisa de precos para aquisicdo de bens e contratacdo de servigos em geral sera
realizada via documento formalmente escrito, o qual devera conter, no minimo, os seguintes itens:

I - descricdo do objeto a ser contratado;

Il - identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de
planejamento;

111 - caracterizacdo das fontes consultadas;
IV - série de precos coletados;
V - método estatistico aplicado para a definicdo do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracdo de valores
inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VII - memdria de célculo do valor estimado e documentos que Ihe dao suporte; e

VIl - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta com 03 (trés)
fornecedores.

Art. 30. Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condicGes
comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacdo e montagem do bem ou
execucdo do servico, gquantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias
exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execugéo do objeto.

Art. 31. A pesquisa de pregos para fins de determinacdo do pre¢o estimado em processo licitatdrio
para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral sera realizada mediante a utilizacdo de
forma combinada, sempre que possivel, dos seguintes parametros:

| - a composigdo de custos unitarios menores ou iguais & mediana do item correspondente nos
sistemas oficiais de governo, como painel de banco de precos ou banco de precos em salde,
observado o indice de atualizacdo de pregos correspondente;

Il - os precos praticados em contratages similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo
ou concluidas no periodo de 01 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante
sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacdo de pregos correspondente;
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I11 - a utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo municipal, estadual ou federal e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contendo a data e a hora de acesso;

IV - a pesquisa direta com, no minimo, 03 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de
cotacdo, por meio eletrdnico, telefone ou in loco, desde que seja por meio formal, e apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores; ou

V - a pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas ou em base de dados da Secretaria de
Estado de Fazenda de MS, compreendidas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de
divulgacéo do edital;

VI - os precos de tabelas oficiais.

Paragrafo anico. No caso dos incisos I, 111, IV e VI do caput deste artigo, somente serdo admitidos
0S precos cujas datas ndo ultrapassem 6 (seis) meses da data da divulgacédo do edital.

Art. 32. Serdo utilizados como métodos para obtencdo do preco estimado a média, a mediana ou o
menor dos valores obtidos na pesquisa de precos e previamente condensados no mapa de formacéo
de precos, sempre de forma justificada, e desde que o calculo incida sobre um conjunto de 03 (trés)
ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o art. 31, desconsiderados os
valores inexequiveis, inconsistentes e 0s excessivamente elevados.

8§ 1° Deverdo ser priorizados os pardmetros estabelecidos nos incisos | e 11 do art. 31, devendo, em
caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos
autos pelo agente responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 3° Excepcionalmente, serd admitida a determinacdo de preco estimado com base em menos de 03
(trés) precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo servidor responsavel e aprovada
pela autoridade competente.

§ 4° Quando o preco estimado for obtido com base Unica no inciso | do artigo 31 deste Decreto, 0
valor ndo podera ser superior a média do item nos sistemas consultados.

8 5% Tanto a pesquisa de precos quanto o mapa de formacdo de precos deverdo ser realizadas e
acostadas aos autos do processo por servidor devidamente identificado, o qual se responsabilizara
pela veracidade das informacges que serdo inseridas no instrumento convocatorio ou ainda no
instrumento oriundo de contratacdo direta.

8 6° O mapa de formacdo de precos devera refletir a pesquisa de pre¢cos com 0s parametros e
métodos adotados;
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Art. 33. Quando a pesquisa de precos for realizada diretamente com fornecedores ou prestadores de
servigos, prevista na forma do inciso 1V, do caput do art. 31 deste Decreto, estes deverdo receber
solicitacdo formal de cotacdo de valores unitarios e total, devendo ser concedido um prazo de
resposta compativel com a complexidade do objeto a ser contratado, o qual nao sera inferior a 03
(trés) dias.

8§ 1° No envio das cotagdes formais, o 6rgao ou entidade solicitante deve:

| - garantir que os interessados recebam a completa descricdo dos bens e/ou servigos cotados, com
todas as especificacfes técnicas;

Il - certificar que, nas cotagdes apresentadas, os produtos e/ou servicos cotados condizem com o
que foi exigido pela administracédo, evitando-se eventuais distor¢des de preco.

Il — Em caso de pesquisa de preco por meio telefénico, o servidor que realizou a pesquisa devera
minutar e assinar certiddo, juntando-a ao processo, informando o nome do estabelecimento, da
pessoa que forneceu os precos, telefone utilizado na prefeitura e o do estabelecimento, data e
horario da ligacéo, endereco e CNPJ do estabelecimento.

IV — Caso seja a pesquisa realizada in loco, por meio de diligéncia nos estabelecimentos comerciais
ou prestadores de servicos, o servidor que realizou a pesquisa devera minutar e assinar certiddo,
juntando-a ao processo, informando os precos por ele pesquisados, citando o nome do(s)
vendedor(es), nome da empresa e endereco, data e horario da pesquisa.

§ 2° As cotagOes dos fornecedores deverdo estar identificadas, datadas e assinadas, ainda que por
meio eletrénico, pelos responsaveis por sua confeccdo e, além dos requisitos constantes do inciso
IV do § 1° do artigo 23 da Lei Federal n°® 14.133/2021, conter ainda:

I - solicitagdo formal de cotagdo ao fornecedor, preferencialmente por e-mail institucional do setor
solicitante, na qual constara o Termo de Referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto
executivo, conforme o caso, com completa descri¢do dos bens e/ou servigos cotados com todas as
especificacbes técnicas;

Il - obtencéo de propostas formais, preferencialmente por meio eletrdnico, contendo, no minimo:
a) descricdo do objeto, valor unitério e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional

de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;

d) data de emisséo; e

e) nome completo e identificacdo do responsavel.
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8§ 3° Em caso de impossibilidade fatica devidamente justificada nos autos pelo agente responsavel, a
pesquisa de precos direta a fornecedores podera contemplar menos que 03 (trés) orcamentos, desde
que, somados a outros parametros, o resultado seja pelo menos 03 (trés) precos totais de pesquisa.

8 4° Nos autos do processo de contratagdo correspondente devera conter a relacdo de fornecedores
que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacao.

§ 5° Eventuais variagdes ou discrepancias entre os pre¢os cotados, ja desconsiderados 0s precos
tidos por inexequiveis ou as cotagdes com sobrepreco, deverdo ser justificadas ou circunstanciadas
pelo servidor responsavel pela pesquisa, a fim de que o valor previamente estimado das
contratagdes retrate, 0 quanto possivel, a realidade dos precos praticados no mercado.

Secéo Il
Da pesquisa de precos para contratacoes diretas

Art. 35. Quanto a pesquisa de precos nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa
de licitacdo aplica-se o disposto no artigo 32 deste Decreto.

8§ 1° Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto, a justificativa de precos sera dada com base
em valores de contratacdes de objetos idénticos, comercializados pelo futuro contratado, por meio
da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo
de até 1 (um) ano anterior a data da contratacdo pela Administracdo, ou por outro meio idéneo.

8 2° Excepcionalmente, caso o futuro contratado ndo tenha comercializado o objeto anteriormente, a
justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada com objetos semelhantes
de mesma natureza, devendo apresentar especifica¢fes técnicas que demonstrem similaridade com
0 objeto pretendido.

8§ 3° Fica vedada a contratacdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de precos demonstre a
possibilidade de competicéo.

§ 4° Na hipédtese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei n°
14.133/2021, a estimativa de precos de que trata o caput deste artigo podera ser realizada
concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa, devendo ser realizada
por meio de solicitacdo formal de cotacGes a fornecedores.

Secéo 111
Da pesquisa de precos para contratacéo de prestacao de servigos com regime de dedicacdo de
mao de obra

Art. 36. Na pesquisa de preco para obtencdo do preco estimado relativo as contratacbes de
prestacdo de servicos com regime de dedicacdo de médo de obra exclusiva, aplica-se o disposto na
Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do
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Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo do Governo Federal, ou outra que venha a substitui-la,
observando, no que couber, o disposto neste Decreto.

Secao IV
Da pesquisa de precos para contratacéo de obras e servicos de engenharia e arquitetura

Art. 37. Na contratacdo de obras e servigos de engenharia e arquitetura, o valor estimado, acrescido
do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e encargos sociais cabiveis,
sera definido por meio de parametros na seguinte ordem:

I - composigdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente na Tabela
de Referéncia do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcdo Civil (SINAPI);

Il - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal e de sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de acesso;

111 - composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente constante
no Boletim de Precos de Obras Civil da AGESUL/MS, vedada a sua utilizacdo quando envolver
recursos de transferéncias voluntarias da Uni&o;

IV - contratacBes similares feitas pela administracdo publica municipal ou estadual, em execucéo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, observado o indice de
atualizacdo de precos correspondente;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma do regulamento.
8§ 1° Os critérios de aceitabilidade de precos deverdo constar do edital de licitagdo.

§ 2° Em condicdes especiais justificadas em relatorio técnico elaborado por profissional habilitado e
aprovado pelo 6rgdo gestor dos recursos, os custos unitarios de referéncia poderdo exceder 0s
limites fixados nos valores referenciais constantes das Tabelas referidas nos incisos do caput deste
artigo.

§ 3° Os precos relativos a elaboracdo dos projetos arquiteténico e complementares, bem como 0s
demais servicos de engenharia e/ou arquitetura previstos nos parametros no artigo 32 deverdo ser
definidos com base em tabela de custos, adotada pelo Poder Executivo Municipal.

8 4° As tabelas de referéncia deverdo ser divulgadas nos sitios oficiais dos Orgdos e entidades
competentes, como forma de proporcionar acesso a populagdo em geral e aos 6rgdos de controle
interno e externo.

Art. 38. Na elaboracdo dos orcamentos de referéncia de obras e servicos de engenharia e de
arquitetura, os 0rgdos e entidades da administragdo publica municipal poderdo adotar
especificidades locais ou de projeto na elaboracdo das respectivas composi¢es de custo unitario,
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desde que demonstrada a pertinéncia dos ajustes para a obra ou servi¢o de engenharia a ser orcado
em relatorio técnico elaborado por profissional habilitado.

Art. 39. O preco global de referéncia sera o resultante do custo global de referéncia acrescido do
valor correspondente ao BDI, que devera evidenciar em sua composi¢do, no minimo:

| - taxa de rateio da administracdo central;

Il - percentuais de tributos e encargos sociais incidentes sobre o prego do servigo, excluidos aqueles
de natureza direta e personalista que oneram o contratado;

I11 - taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento; e
IV - taxa de lucro.

8 1° Comprovada a inviabilidade técnico-econémica de parcelamento do objeto da licitagdo, nos
termos da legislacdo em vigor, os itens de fornecimento de materiais e equipamentos de natureza
especifica que possam ser fornecidos por empresas com especialidades préprias e diversas e que
representem percentual significativo do preco global da obra devem apresentar incidéncia de taxa
de BDI reduzida em relacdo a taxa aplicavel aos demais itens.

8 2° No caso do fornecimento de equipamentos, sistemas e materiais em que o contratado ndo atue
como intermediario entre o fabricante e a administracdo publica ou que tenham projetos, fabricacdo
e logisticas ndo padronizados e ndo enquadrados como itens de fabricacdo regular e continua nos
mercados nacional ou internacional, o BDI podera ser calculado e justificado com base na
complexidade da aquisicdo, com excecao a regra prevista no § 1°.

Art. 40. Na elaboracdo do orcamento de referéncia de obras e servi¢os de engenharia a serem
realizadas em ambito municipal, além dos parametros estabelecidos no § 2° do artigo 23 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021, quando se tratar de recursos da Unido, observar-se-a como parametro
normativo, no que couber, o disposto no Decreto Federal n°® 7.983, de 8 de abril de 2013, e na
Portaria Interministerial 13.395, de 5 de junho de 2020, ou outras normas que vierem a substitui-las.

Secéo V
Da avaliacéo critica da pesquisa de pregos e do orgamento de referéncia

Art. 41. Na pesquisa de precos e na elaboracdo dos orcamentos de referéncia devera ser realizada
avaliacdo critica dos valores obtidos, a fim de que sejam descartados aqueles gque apresentam
grande variacdo em relacdo aos demais e, por isso, comprometam a estimativa do preco de
referéncia.

Paragrafo Unico. Na andlise critica, 0o preco estimado da contratacdo poderd ser obtido ainda
acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e
mitigar o risco de sobrepreco.
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Art. 42. Na pesquisa de precos e na elaboracdo dos orgcamentos deverdo ser desconsiderados 0s
valores inexequiveis, inconsistentes e 0s excessivamente elevados, conforme critérios
fundamentados e descritos no processo administrativo.

81° Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados,
deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no documento de consolidagdo da
pesquisa, sendo indicados 0s seguintes critérios:

| - Para verificar a inexequibilidade de um preco coletado, sera suficiente comparé-lo a média dos
demais valores, e se o resultado for inferior a 75% (setenta e cinco por cento) da média, podera ser
considerado como inexequivel;

Il - para verificar se determinado preco coletado é excessivamente elevado, serd suficiente
compara-lo a média dos demais valores, e se o resultado for superior a 35% da média, podera ser
considerado excessivamente elevado;

82° Excepcionalmente a discrepéncia que trata o inciso Il do paragrafo anterior podera ultrapassar
0os 35 % da média, desde que devidamente justificado pelo setor competente o motivo e a
necessidade de manter o valor.

Art. 43. A anotacdo de responsabilidade técnica pelas planilhas orcamentarias devera constar do
projeto que integrar o edital de licitagdo, inclusive de suas eventuais alteracoes.

Secéo VI
Da formacéao dos precos das propostas e celebracéo de aditivos em contratacdo de obras e
servicos de engenharia e arquitetura

Art. 44. Em caso de adocdo dos regimes de empreitada por preco global e de empreitada integral,
dever&o ser observadas as seguintes disposic¢des para formacéo e aceitabilidade dos precos:

I - na formacdo do preco que constara das propostas dos licitantes, poderdo ser utilizados custos
unitérios diferentes daqueles obtidos a partir dos sistemas de custos de referéncia previstos neste
Decreto, desde que o preco global orcado e o de cada uma das etapas previstas no cronograma
fisico-financeiro do contrato fiqguem iguais ou abaixo dos pregos de referéncia da administragdo
publica obtidos na forma do artigo 32 deste Decreto, assegurado aos 6rgaos de controle 0 acesso
irrestrito a essas informacoes;

Il - devera constar do edital e do contrato clausula expressa de concordancia do contratado com a
adequacdo do projeto que integrar o edital de licitagdo e as alteragdes contratuais sob alegacdo de
falhas ou omissbes em qualquer das pecas, orcamentos, plantas, especificacfes, memoriais e
estudos teécnicos preliminares do projeto ndo poderdo ultrapassar, no seu conjunto, 10% (dez por
cento) do valor total do contrato, computando-se esse percentual para verificagdo do limite previsto
no artigo 125 da Lei n® 14.133, de 2021.
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Art. 45. A diferenca percentual entre o valor global do contrato e o preco global de referéncia ndo
podera ser reduzida em favor do contratado em decorréncia de aditamentos que modifiquem a
planilha orcamentaria.

Paragrafo unico. Em caso de ado¢do dos regimes de empreitada por preco unitario e tarefa, a
diferenca a que se refere o caput podera ser reduzida para a preservacdo do equilibrio econdmico-
financeiro do contrato em casos excepcionais e justificados, desde que os custos unitarios dos
aditivos contratuais ndo excedam o0s custos unitarios do sistema de referéncia utilizado na forma
deste Decreto, assegurada a manutencdo da vantagem da proposta vencedora ante a da segunda
colocada na licitagéo.

Art. 46 A formacdo do preco dos aditivos contratuais contara com orcamento especifico detalhado
em planilhas elaboradas pelo 6rgédo ou entidade responsavel pela licitacéo.

8 1° Em caso de celebragdo de termo aditivo, o servi¢co adicionado ao contrato ou que sofra
alteracdo em seu quantitativo ou preco devera apresentar preco unitario inferior ao preco de
referéncia da administracdo publica, mantida a proporcionalidade entre o preco global contratado e
0 preco de referéncia, ressalvada a excecdo prevista no pardgrafo Gnico do artigo anterior e
respeitados os limites do previstos no art. 125 da Lei n°® 14.133/2021.

§ 2° O preco de referéncia a que se refere 0 § 1° deverd ser obtido na forma do artigo 32,
considerando a data-base de elaboracdo do or¢camento de referéncia da Administracdo e observadas
as clausulas contratuais.

Secéo VII
Da consolidagdo dos or¢camentos

Art. 47. Finalizada a pesquisa de precos, o setor responsavel pela pesquisa promovera a
consolidacdo do orgcamento estimado e, assim, definira sua data base.

8§ 1° Para consolidacdo do orgamento, em especial, quando houver grande variagao entre os valores
apresentados, os precos coletados devem ser analisados de forma critica, buscando identificar os
padrbes de mercado e, assim, possivel formacédo errdnea de preco, sobreprego ou preco inexequivel,
de modo a garantir o minimo de confiabilidade em relacdo ao dado coletado e o descarte daqueles
que apresentem grande variacdo em relacdo aos demais e, por isso, comprometam a estimativa do
preco de referéncia.

8§ 2° O agente responsavel pela realizacdo da pesquisa de precos devera ser identificado nos autos do
processo e assinar o mapa de formacdo de precos e/ou planilhas de formacgédo de pregos e custos,
responsabilizando-se pelo or¢gamento estimado estabelecido para a contratacao.

8 3° Devera ser observado o intervalo temporal maximo de 6 (Seis) meses entre a data da
consolidacdo do orgamento estimado e a divulgacao do edital de licitagdo ou da contratacdo direta, e
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caso seja ultrapassado o referido intervalo temporal maximo, o or¢camento devera ser atualizado ou
justificada a manutencéo da estimativa.

8§ 4° Quando for adotado o caréater sigiloso do orgamento estimado, devera o agente ou comissao
responsavel por sua elaboracdo e guarda promover a acompanhamento e, se for o caso, atualizacéo
do valor antes da data designada para o recebimento das propostas, fazendo os devidos registros.

8 5° O orgamento estimado sigiloso, com os documentos que embasaram sua composicéo, seréo
divulgados conforme procedimento a ser estipulado no instrumento convocatorio.

§ 6° Ndo serdo admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de leildo ou de intermediacdo de
vendas.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES DOS AGENTES QUE ATUAM NOS PROCESSOS DE
CONTRATACAO

Art. 48. Os agentes responsaveis pela elaboracdo e tramitacdo do processo de licitacdo e
contratagcdo deverdo reunir as competéncias necessarias a completa consecucgdo dos procedimentos
de sua competéncia, podendo ser solicitado auxilio dos setores juridicos e de controle interno, além
de servidores ou setores com conhecimentos técnicos especificos.

Paragrafo Unico. Na designacdo dos agentes que atuam nos processos de contratacdo deve ser
considerado o principio da segregacdo entre as funcbes, vedada a designacdo do mesmo agente
publico para atuacdo simultdnea naquelas mais suscetiveis a riscos durante o processo de
contratacao.

Secéo |
Dos agentes de contratacéo

Art. 49. Ao agente de contratacdo, ou, nos casos previstos no § 2° do artigo 8° e no inciso XI do §1°
artigo 32, ambos da Lei n° 14.133/2021, a comissdo de contratacdo, incumbe a conducdo da fase
externa do processo licitatério ou do procedimento auxiliar, cabendo-lhes as atribuicdes previstas
no regulamento préprio referente a Fase Externa.

Art. 50. A designacdo dos agentes de contratacdo recaira sobre o servidor publico que:

I - preferencialmente, seja servidor efetivo ou empregado publico do quadro permanente do Poder
Executivo Municipal;

Il - possua formacdo compativel ou qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por
escola de governo criada ou mantida pelo Poder Publico; e,
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11 - ndo seja cOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administracéo
municipal nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso Ill do caput, consideram-se contratados habituais as pessoas
fisicas ou juridicas cujo historico recorrente de contratacdo com a administracdo municipal
evidencie significativa probabilidade de novas contratagoes.

§ 2° A vedacdo de que trata o inciso Il do caput, incide sobre o agente publico que atue em
processo de contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o
contratado habitual com o qual haja relacionamento.

8 3° O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de integrante de
comissdo de contratacdo, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser recusado pelo agente
publico.

8 4° Na hipotese de deficiéncia ou de limitacGes técnicas que possam impedir o cumprimento
diligente das atribuicGes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§ 5° Na hipGtese prevista no 8§ 4° a autoridade competente podera providenciar a qualificacdo
prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicfes, conforme a natureza e a complexidade
do objeto, ou designar outro servidor com a qualificacdo requerida.

Secéo Il
Da Comissao de Contratacéo

Art. 51. A comissao de contratacdo serd formada por, no minimo, 3 (trés) membros, formalmente
designados pelo Prefeito Municipal, devendo a maioria dos integrantes ser, preferencialmente,
servidores publicos efetivos ou empregados publicos pertencentes ao quadro de pessoal do
Municipio.

8 1° Ao Presidente da comissdo de contratagcdo aplicam-se as exigéncias contidas no artigo 50 deste
Decreto.

8 2° Os membros da comissdo de contratagdo responderdo solidariamente por todos os atos
praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posi¢do individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.

§ 3° A comissdo de que trata o caput serd formada por agentes publicos indicados pela
administracdo, em carater permanente ou especial, com a funcao de receber, de examinar e de julgar
documentos relativos as licitacdes e aos procedimentos auxiliares.
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8 4° Na licitacdo na modalidade didlogo competitivo, a comisséo de contratagdo serd composta por,
no minimo, trés membros que sejam servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos
quadros permanentes da administracdo publica, admitida a contratacdo de profissionais para o
assessoramento técnico.

8§ 5° Quando o municipio adotar as modalidades leildo ou concurso, podera ser constituida comissao
especial para a conducgéo dos certames.

Art. 52. Caberd a Comissdo de Contratacao:

| - substituir o agente de contratacdo, observado o disposto no art. 49, quando a licitacdo envolver a
contratacdo de bens ou servicos especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no art. 48
e art. 50 deste Decreto;

Il - conduzir a licitacdo na modalidade dialogo competitivo, observado o disposto no art. 49;

Il - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de habilitacdo e a sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes
eficacia para fins de habilitacdo e de classificacdo; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art.
78 da Lei n° 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em regulamento.

Paragrafo Unico. Quando substituirem o agente de contratacdo, na forma prevista no inciso | do
caput, os membros da comissdo de contratacdo responderdo solidariamente pelos atos praticados
pela comissdo, exceto o membro que expressar posicdo individual divergente, a qual devera ser
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.

Art. 53. Nas contratagdes que envolvam bens e servigos especiais cujo objeto ndo seja
rotineiramente contratado pela administracdo municipal, podera ser contratado, por prazo
determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar 0s agentes
publicos responsaveis pela condugéo da licitacao.

8§ 1° A empresa ou profissional especializado contratado na forma do caput assumird a
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara
termo de compromisso de confidencialidade e ndo poderé exercer atribuicdo prépria e exclusiva dos
membros da comisséo de contratagéo.

8 2° A contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da comissédo de
contratacdo, nos limites das informacGes recebida pelo terceiro contratado.
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Art. 53. A Comissdo de Contratagdo contara com o suporte dos 6rgaos de assessoramento juridico
e de controle interno para o desempenho das atribuicdes previstas neste Decreto.

Secao Il
Da Equipe de Apoio

Art. 54. Cabera a equipe de apoio:

I - auxiliar o agente de contratacdo no desenvolvimento das etapas durante a fase externa do
processo licitatorio;

Il - providenciar a insercdo e divulgacdo dos atos necessarios referentes aos procedimentos
licitatérios e/ou contratagcdes no Portal Nacional de Contrataces Publicas (PNCP), no sitio oficial
da Administracdo Publica na internet e providenciar as publicacGes necessarias na imprensa oficial.

Paragrafo Unico. Caso ndo haja equipe de apoio constituida, as providéncias descritas no inciso 1l
deste artigo serdo de responsabilidade do agente de contratacao.

Art. 55. A equipe de apoio devera ser composta por, no minimo, 2 (dois) membros, formalmente
designados pelo Prefeito Municipal, sendo preferencialmente servidores efetivos.

Art. 56. O agente de contratacdo, a comissdo de contratacdo e a equipe de apoio contardo com o
suporte dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho das
atribuicdes previstas neste regulamento.

CAPITULO VI
DA REGRAS PARA SELECAO DO FORNECEDOR

Art. 57. A selecdo do fornecedor sera realizada mediante processo de licitacdo publica que assegure
igualdade de condi¢bes a todos os concorrentes, ressalvados os casos especificados na legislacédo
quando se admite a contratacdo direta.

§ 1° Na aplicacdo deste decreto serdo observados os principios e 0s objetivos do processo
licitatorio, dispostos nos arts. 5° e 11, respectivamente, da Lei n® 14.133/2021.

8 2°. Aplicam-se as licitagdes disciplinadas por este decreto as disposi¢des constantes dos arts. 42 a
49 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e no art. 4° da Lei n® 14.133/2021.
Art. 58. As licitacOes deverdo ser realizadas preferencialmente sob a forma eletronica.

8§ 1°. A licitagdo na forma eletrénica serd realizada quando a disputa ocorrer a distancia e em sesséo
publica, por meio do sistema de compras adotado pelo municipio e de acordo com as regras
contidas neste Decreto e no instrumento convocatorio.
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8§ 2°. A operacionalizagéo das licitagbes na forma eletrénica podera ocorrer por meio de recursos da
tecnologia da informacéo propria ou de terceiros, desde que atenda as disposi¢des normativas que
regem os procedimentos.

8§ 3°. Os sistemas de que trata o 8 2° deste artigo deverdo estar integrados com o Portal Nacional de
ContratacOes Publicas (PNCP), conforme preceitua o § 1° do art. 175 da Lei n® 14.133/2021.

8§ 4° Nos procedimentos realizados sob a forma eletrbnica, a Administracdo Publica podera
determinar, como condi¢do de validade e eficacia, que os licitantes pratiquem seus atos em formato
eletronico.

Art. 59. Serd admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa da autoridade competente, a
utilizacdo da forma presencial nas licitacdes, desde que fique comprovada a inviabilidade técnica ou
a desvantagem para a Administracdo na realizacdo da forma eletrénica, devendo ser observado o
disposto nos 88 2° e 5° do art. 17 da Lei n® 14.133/2021.

§ 1°. O orgdo ou entidade licitante apresentara a justificativa pormenorizada para a realizacdo da
licitagdo com a utilizacdo da forma presencial.

§ 2°. A justificativa para a realizagdo da licitacdo com a utilizacdo da forma presencial devera ser
aprovada pela autoridade competente.

Art. 60. O critério de julgamento de menor preco ou maior desconto serd adotado quando o estudo
técnico preliminar demonstrar que a avaliacdo e a ponderacdo da qualidade técnica das propostas
que excederem 0s requisitos minimos das especificacdes ndo forem relevantes aos fins pretendidos
pela Administracao.

8 1°. Os critérios de que tratam o caput serdo adotados:
I - na modalidade pregéo, obrigatoriamente;
Il - na modalidade concorréncia, observado o disposto no caput, deste artigo.

§ 2°. O critério de julgamento de menor prego ou maior desconto considerard o menor dispéndio
para a Administracdo, atendidos os parametros minimos de qualidade definidos no edital de
licitacdo.

§ 3°% Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencdo, utilizagdo, reposicéo,
depreciacdo e impacto ambiental, dentre outros fatores vinculados ao seu ciclo de vida, poderdo ser
considerados para a definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuréveis, de
acordo com o 8 1° do art. 34 da Lei n°® 14.133/2021.

8§ 4°. O julgamento por maior desconto tera como referéncia o prego global fixado no edital de
licitagdo ou tabela de precos praticada no mercado, € 0 desconto serd estendido aos eventuais
termos aditivos.
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Secao |
Das Modalidades de Licitacdo

Art. 61. A licitacdo sera processada em conformidade com a modalidade indicada no Termo de
Referéncia ou Projeto Bésico, conforme o caso, tendo em vista a natureza do objeto e os requisitos
para a selecdo da melhor proposta.

Art. 62. O pregdo é a modalidade de licitacdo para contratacdo de objeto que possua padrdes de
desempenho e qualidade que possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especifica¢bes usuais de mercado, cujo critério de julgamento podera ser:

| - menor preco ou
Il - maior desconto.

§ 1°. Sera obrigatoria a adogdo da modalidade pregédo quando o bem ou servico, for considerado
“comum”, conforme anélise empreendida pelo 6rgdo requisitante.

§ 2° O pregdo ndo se aplica as contratacbes de servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual, as obras e aos servigos especiais.

§ 3° Compete ao setor requisitante ou a Comissdo de Planejamento a declaragdo de que o objeto
licitatério é de natureza comum para efeito de utilizacdo da modalidade pregéo.

Art. 63. A concorréncia é a modalidade de licitagdo para contratacdo de bens e servicos especiais e
de obras e servicos comuns e especiais de engenharia, cujo critério de julgamento podera ser:

I - menor preco;

Il - melhor técnica ou conteldo artistico;

111 - técnica e preco;

IV - maior retorno econdmico ou

V - maior desconto.

§ 1°. Sera obrigatdria a ado¢do da modalidade concorréncia quando o objeto cuja contratacdo se
pretende for considerado pelo 6rgdo requisitante como “obra”, “bem especial” ou “servigo
especial”, inclusive de engenharia.

§ 2°. Os servicos comuns de engenharia deverdo ser licitados pela modalidade concorréncia nos
casos em que os critérios de julgamento ndo sejam menor preco ou maior desconto.

Art. 64. O concurso é modalidade de licitacdo para escolha de trabalho técnico, cientifico ou
artistico, cujo critério de julgamento sera o de melhor técnica ou conteudo artistico, e para
concesséo de prémio ou remuneragdo ao vencedor.
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Paragrafo unico. A conducdo do concurso sera atribuida a uma comissdo especial integrada por
pessoas de reputacdo ilibada e reconhecido conhecimento da matéria em exame, agentes publicos
ou ndo, devendo o respectivo edital estabelecer os procedimentos operacionais do certame,
observado o disposto no art. 30 da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 65. O leildao é a modalidade de licitacdo para alienacdo de bens imdveis ou de bens moveis
inserviveis ou legalmente apreendidos a quem oferecer o maior lance.

Paragrafo Unico. A conducdo do leildo poderd ser atribuida a leiloeiro oficial ou a servidor
designado pela autoridade maxima, devendo o respectivo edital estabelecer os procedimentos
operacionais do certame, observado o disposto no art. 31 da Lei n® 14.133/2021.

Art. 66. O didlogo competitivo é a modalidade de licitacdo para contratacdo de obras, servicos e
compras em que a Administracdo Publica realiza dialogos com licitantes previamente selecionados
mediante critérios objetivos, com o intuito de desenvolver uma ou mais alternativas capazes de
atender as suas necessidades, devendo os licitantes apresentarem proposta final apds o
encerramento dos dialogos.

Paragrafo unico. A adocdo da modalidade dialogo competitivo somente se dard nas hipoteses
previstas no art. 32 da Lei n® 14.133/2021.

Secéo 11
Das Atribuictes

Art. 67. Compete ao Secretario Municipal de Administracao:

I - definir o sistema operacional a ser utilizado para realizar a licitacdo na forma eletronica;

Il - designar e solicitar, junto ao provedor do sistema, o credenciamento, com defini¢do de senhas e
perfis de acesso, do agente de contratacdo, pregoeiro, comisséo de contratacdo, equipe de apoio e
demais servidores que atuam no ambito dos procedimentos de licitagéo;

111 - determinar a suspensédo dos certames, para correcdo daqueles instaurados em desacordo com as
disposicgdes legais ou que possuam impropriedades em qualquer fase do procedimento, sem prejuizo
da determinacéo para apuracao de eventual responsabilidade funcional;

IV - obter a autorizagdo da Autoridade Maxima para realizacdo das licitagdes e contratacdes.
Art. 68. Compete ao Setor de LicitacGes elaborar o Edital, seus anexos e as respectivas minutas dos
instrumentos de contrato ou de ata de registro de precos.

Art. 69. Compete & Controladoria Geral acompanhar o cumprimento das determinacfes contidas
neste Decreto, podendo determinar a correcdo dos procedimentos licitatérios instaurados em
desacordo com as normas vigentes, independentemente da fase em que se encontre o procedimento.
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CAPITULO VII
DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

Art. 70. A modelagem da licitacdo, no tocante a modalidade, rito procedimental, critério de
julgamento de proposta e modo de disputa, sera estruturada de acordo com o ato convocatorio,
observadas as caracteristicas do objeto e as consideracGes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo
constantes da etapa de planejamento da contratagéo.

§ 1°. Em consonancia com o art. 25 da Lei n°® 14.133/2021, o edital da licitacdo devera conter,
dentre outros, 0s seguintes itens:

| - 0 objeto da licitacdo;
Il - a forma de execucdo da licitacdo: eletrdnica ou presencial;
111 - 0 modo de disputa: aberto, fechado ou com combinacéo;

IV - os critérios de classificacdo para cada etapa da disputa e as regras para apresentacdo de
propostas e lances;

V - 0s requisitos de conformidade da proposta;

VI - o prazo de apresentacdo de proposta pelos licitantes, que ndo podera ser inferior ao previsto no
artigo 55, da Lei Federal n® 14.133/2021;

VII - os orgamentos;

V111 - os critérios de julgamento e critérios de desempate;

IX - a exigéncia, quando for o caso:

a) de marca ou modelo;

b) de amostra;

c) de certificacdo de qualidade do produto ou do processo de fabricagéo;

d) de carta de solidariedade emitida pelo fabricante;

e) de comprovacao de exigéncias e requisitos previstos em legislacao especifica;
X - 0 prazo de validade da proposta;

XI - as regras de habilitaco;

XI1 - os prazos e meios de apresentacdo de pedidos de esclarecimentos, impugnagoes e recursos;
XII1 - os prazos e condig¢des para entrega do objeto;

X1V - as formas, condigdes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste, quando for o
caso;
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XV - a exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

XVI — as regras especificas relacionadas ao objeto, ao valor do contrato, a mao de obra, e execucao,
dentre outras, previstas na Lei Federal n® 14.133, de 2021;

XVII - no caso de obras e servicos de engenharia, o cronograma de execucdo, com as etapas
necessarias a medicdo, ao monitoramento e ao controle das obras, salvo se 0 prazo de execucéo for
até 30 (trinta) dias;

XVIII - as penalidades administrativas;

XIX - as regras relativas a fiscalizacdo e a gestdo do contrato e

XX - outras indicagdes especificas da licitacao.

8§ 2°. Integram o instrumento convocatorio, Como anexos:

| - termo de referéncia;

Il - minuta do contrato, quando houver;

111 - outros documentos necessarios a formulacéo da proposta ou a execucgédo contratual.

Secéo |
Do orcamento estimado

Art. 71. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacdo podera ter carater sigiloso,
sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informacdes
necessarias para a elaboracéo das propostas.

§ 1°. Para fins do disposto no caput, 0 orgamento estimado para a contratacdo ndo serd tornado
publico antes de definido o resultado do julgamento das propostas, observadas as disposicdes
referentes a negociacao.

§ 2°. Para fins deste regulamento, negociacdo é o procedimento que a Administracdo Publica, por
meio de agentes publicos, negocia com licitantes, contratados e/ou beneficiarios de ata de registro
de precos, as condic¢Oes da proposta e/ou do contrato com um ou mais dentre eles;

8 3° Nas hipoteses em que for adotado o critério de julgamento pelo maior desconto, o valor
estimado ou o valor de referéncia para aplicacdo do desconto constara obrigatoriamente do edital de
licitagdo.

§ 4° Nas hipoteses em que for adotado o critério de julgamento de melhor técnica ou contetdo
artistico, o valor da remuneracdo ou do prémio devera constar no instrumento convocatorio.

8§ 5°. O carater sigiloso do orcamento estimado para a contratacdo nao prevalecerd para os 6rgaos de
controle interno e externo.
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Secéo Il
Da subcontratacédo

Art. 72. Devera constar no edital a possibilidade de subcontratacdo de parte do objeto contratado.

8§ 1°. Em qualquer hipdtese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral do contratado
pela perfeita execugdo do contrato, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades
do subcontratado, bem como responder perante o contratante pelo rigoroso cumprimento das
obrigacOes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacéo

§ 2° Quando permitida a subcontratacdo, o contratado deverd apresentar a documentacdo do
subcontratado, para que seja comprovada a sua habilitacdo juridica, regularidade fiscal e
qualificacdo técnica necessaria a execucdo da parcela da obra ou do servico subcontratado.

8§ 3°. A subcontratacdo depende de prévia autorizagdo do contratante, a quem incumbe avaliar se 0
subcontratado cumpre os requisitos de habilitacdo e qualificacdo exigidos na licitacao.

8§ 4°. Quando a qualificacéo técnica for fator preponderante para a contratacdo, e a subcontratacao
for admitida, é imprescindivel que se exija 0s mesmos requisitos por parte do subcontratado.

§ 5° Serd vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cdnjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicéo
constar expressamente do edital de licitacéo.

§ 6° Nas contratacbes de servigos tecnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializacdo, é vedada a subcontratacdo de
empresas ou a atuacdo de profissionais distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

Secéo 111
Das vedacOes

Art. 73. Fica vedada a participacdo no procedimento licitatorio de que trata este decreto de:

| - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a licitagéo versar sobre obra, servi¢os ou fornecimento de bens a ele relacionados;

Il - empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto bésico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre obra, servigcos ou fornecimento de bens a
ela necessarios;
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I11 - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar
da licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

IV - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa
proibicdo constar expressamente do edital de licitacdo;

V - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

VI - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissédo de trabalhadores a condi¢es analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

§ 1°. O impedimento de que trata o inciso Il do caput deste artigo serd também aplicado ao licitante
que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

8§ 2°. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem os incisos | e 11 do caput deste artigo poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

8 3°. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

8 4°. O disposto neste artigo ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de obra ou servigco que inclua
como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacoes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucéo.

8 5% Em licitacOes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea
nos termos da Lei.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 74. A Secretaria Municipal de Administragdo, em conjunto com a Controladoria Interna e
Procuradoria Juridica, podera:
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I - estabelecer minutas dos instrumentos de planejamento e demais instrumentos juridicos
mencionados neste decreto;

Il - expedir normas complementares necessarias a execucao deste decreto;

11 - estabelecer, por meio de orientagdes e manuais, informacdes adicionais para fins de
operacionalizacdo das disposi¢cdes deste Decreto.

Art. 75. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo deste Decreto serdo dirimidos pela Secretaria
Municipal de Administracdo, a qual podera expedir normas complementares.

Art. 76. Revoga-se o Decreto n° 31.837, de 22 de marco de 2023.

Art. 77. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Rio Brilhante/MS, 08 de marco de 2024.

Lucas Centenaro Foroni
Prefeito Municipal




Estado do Mato Grosso do Sul
Prefeitura Municipal de Rio Brilhante
“A Pequena Cativante”

ANEXO | DO DECRETO N.° 32.572/2024

SOLICITACAO DA DEMANDA N° XX/20XX

1. IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

Setor Requisitante:

Nome do ordenador responsavel pela demanda:

Cargo:

E-mail institucional:

Ramal:

2. DA DEMANDA

3. JUSTIFICATIVA DA NECSSIDADE

4. INFORMACOES GERAIS

ID PCA ou n.° do Processo de Intencdo de
Aquisicdo/Contratacédo

Servidor responsavel indicado para auxiliar
no planejamento da contratacdo

Gestor do contrato

Legislacdo Especial sobre a demanda

‘ 5. DAS QUANTIDADES E DAS ESPECIFICACOES DA DEMANDA

Item

Detalhamento

Und.

Otd.

SERVIDOR RESPONSAVEL INDICADO PELA AUTORIDADE DEMANDANTE

Rio Brilhante/MS,

de

de

Nome do servidor
Matricula n. XX
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RECEBIMENTO PELA AUTORIDADE COMPETENTE

Por este instrumento declaro ter ciéncia das INFORMAGCOES PRESTADAS PELO
REQUISITANTE, recebo a Solicitacdo da Demanda e:

1 Dispenso a formalizacdo do relatério de ETP por se encontrar dentro dos limites
estabelecidos nas prescri¢des do art. X do Decreto n® XXX/XXXX.

(1 Autorizo a formalizagdo do relatorio de ETP conforme estabelecido nas prescrigdes do
Decreto n® XXX/ XXXX.

(1 Autorizo a formalizacao do relatério simplificado de ETP por se encontrar dentro dos
limites estabelecidos nas prescri¢fes do art. X do Decreto n® XXX/ XXXX.

Rio Brilhante/MS, _ de de

Nome Autoridade Competente
Cargo
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ANEXO |1 DO DECRETO 32.572/2024

RELATORIO DE VIABILIDADE DOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

SIMPLIFICADO
SD n°
Autoridade responsavel
pela elaboracédo do ETP
Unidade(s) atendida(s) :
Regime regente : | Lein.° 14.133/2021 e legislacdes correlatas

Objeto de estudo da necessidade:

Em atendimento a legislagcdo vigente, o presente documento visa analisar a viabilidade da
contratacdo ou aquisicdo, para subsidiar a elaboracdo do Termo de Referéncia, do Anteprojeto ou
do Projeto Bésico, de forma a melhor atender as necessidades da Administracéo.

1 DO RELATORIO
1.1. Equipe Técnica:

O presente estudo esta sendo realizado pela equipe subscrita.
1.2. Legislacao Especifica da necessidade:

1.3. Licitacao Anterior:

1.4. Fundamento da Contratacéao:

1.5. Da dispensa eletronica:
2. DA JUSTIFICATIVA/NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3. DA ESPECIFICACAO TECNICA

O objeto a ser adquirido contém as especificacdes técnicas conforme tabela abaixo:

Item Descricéo / Especificacao Quantidade
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4. DA ESTIMATIVA DA QUANTIDADE NECESSARIA

Conforme estudo do consumo anterior do objeto, bem como, considerando o quantitativo solicitado
e eventos que impactam na demanda futura, a quantidade para atender a necessidade da
Administracdo segue conforme tabela abaixo:

5. DA ESTIMATIVA DE PRECO

Conforme levantamento inicial de precos e mapa comparativo abaixo, demonstramos o valor
aproximado da contratacdo, cujo valor final do orcamento sera confirmado em pesquisa
formalizada, nos moldes legais, pelo setor competente.

6. DA JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

7. DO GERENCIAMENTO DE RISCOS

7.1. Plano Basico de Fiscalizacéo

O fiscal de contrato indicado devera obrigatoriamente atender ao Plano Béasico de Fiscalizacdo,
conforme disposto na Orientacdo Técnica n. 01/2023 do Controle Interno, publicada no Diéario
Oficial Municipal do dia 31 de janeiro de 2023.

8. DA JUSTIFICATIVA DE PRECO

9. DA RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

10. DA DECLARACAO DA VIABILIDADE DA CONTRATACAO

11. DA EQUIPE RESPONSAVEL PELOS ESTUDOS
Rio Brilhante/MS, [/ [
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*Nome do membro da Equipe* *Nome do membro da Equipe*

12. CIENCIA DA AUTORIDADE COMPETENTE

Rio Brilhante/MS, [/ |

AUTORIDADE MAXIMA DEMANDANTE
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ANEXO |11 DO DECRETO N.° 32.572/2024

RELATORIO DE VIABILIDADE DOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

SDn°

Autoridade responsavel
pela elaboracédo do ETP

Unidade(s) atendida(s)

Regime regente

Lei n.°14.133/2021 e legislacOes correlatas

| Objeto de estudo da necessidade:

Em atendimento a legislagcdo vigente, o presente documento visa analisar a viabilidade da
contratacdo, para subsidiar a elaboracdo do Termo de Referéncia, do Anteprojeto ou do Projeto
Basico, de forma a melhor atender as necessidades da Administragao.

1. DO RELATORIO
1.1. Equipe Técnica:

O presente estudo esté sendo realizado pela equipe subscrita.

1.2. Legislacdo Especifica para o Objeto:

1.3. Licitagdo Anterior:

1.4. Razdes da escolha da modalidade:

1.5. Justificativa para a ndo

adocdo da contratacao eletrénica:

1.6. Necessidade de Consolidacdo da Demanda para Toda a Estrutura:

2. DA JUSTIFICATIVA/NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

3. DA ESPECIFICACAO TECNICA DO OBJETO
O objeto a ser adquirido contém as especificacdes técnicas conforme tabela abaixo:

Item

Descricéo / Especificacao

Quantidade
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4. DA ESTIMATIVA DA QUANTIDADE NECESSARIA

Conforme estudo do consumo anterior do objeto, bem como, considerando o quantitativo solicitado
e eventos que impactam na demanda futura, a quantidade para atender a necessidade da
Administracdo segue conforme tabela abaixo:

5. DA ESTIMATIVA DE PRECO

Conforme levantamento inicial de precos e mapa comparativo abaixo, demonstramos o valor
aproximado da contratacdo, cujo valor final do orcamento sera confirmado e complementado em
pesquisa formalizada, nos moldes legais, pelo setor competente.

6. DO ALINHAMENTO AOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO

7. DA SOLUCAO DE MERCADO

8. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

8.1. Solucéo sugerida

9. DA JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGCAO
10. DAS PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO
11. DAS CONTRATACOES CORRELATAS

12. DO GERENCIAMENTO DE RISCOS

12.1. Plano Baésico de Fiscalizacéo:
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O fiscal de contrato indicado devera obrigatoriamente atender ao Plano Basico de Fiscalizacao,
conforme disposto na Orientagdo Técnica n. 01/2023 do Controle Interno, publicada no Diério
Oficial Municipal do dia 31 de janeiro de 2023.

13. DOS IMPACTOS AMBIENTAIS DA CONTRATACAO

14. DO DEMONSTRATIVO DO RESULTADO PRETENDIDO EM TERMO DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS
HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS DISPONIVEIS

15. DA EQUIPE RESPONSAVEL PELOS ESTUDOS
Rio Brilhante/MS, /| |/

*Nome do membro da Equipe* *Nome do membro da Equipe*

16. CIENCIA DA AUTORIDADE COMPETENTE

Rio Brilhante/MS, /| |

AUTORIDADE MAXIMA DEMANDANTE
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RISCO 01 — N&o aprovacdo do estudo técnico em tempo héabil para a ocorréncia da
licitacdo dentro da vigéncia do contrato atual.

ANEXO IV DO DECRETO N.° 32.572/2024
GERENCIAMENTO DE RISCOS

Probabilidade I Baixa [ Média O Alta
Impacto I Baixa [J Média I Alta
Id DANO
1 NAO REALIZACAO DOS SERVICOS DO OBJETO.
Id Acdo Preventiva Unidade Responsavel
3 Analisar e aprovar o estudo em tempo habil | AUTORIDADE COMPENTE
para elaboracdo do Termo de Referéncia PARA APROVACAO DO ETP
Id Acdo de Contingéncia
b Reunir a equipe de planejamento para solicitar COMISSAO DE
a aprovacéo do ETP PLANEJAMENTO

RISCO 02 — Néo elaboracao do Termo de Referéncia em tempo habil para a ocorréncia da

licitacdo.
Probabilidade [ Baixa [0 Média I Alta
Impacto [ Baixa O Média I Alta

Id DANO

2 NAO REALIZACAO DE SERVICOS DO OBJETO.

Id Acéo Preventiva Unidade Responsavel
Encaminhar com antecedéncia o estudo _

3 preliminar para a analise e aprovacdo, em COMISSAO DE
seguida, providenciar a elaboracdo do Termo PLANEJAMENTO
de Referéncia em tempo habil.

Id Acéo de Contingéncia

| e T P e | comssoe

A PLANEJAMENTO
Termo de Referéncia.

adequada.

RISCO 03 — Selecdo de empresa incapaz de fornecer

a prestacdo do servico de forma

Probabilidade O Baixa [0 Média [ Alta

Impacto

[ Baixa [J Média O Alta

Id

DANO

3

CELEBRAR CONTRATO COM EMPRESA AVENTUREIRA E INCAPAZ DE
EXECUTAR OS SERVICOS CONTRATADOS DE FORMA ADEQUADA
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atenda ao que foi exigido para execugdo do
contrato.

Id Acdao Preventiva Unidade Responséavel

a §oligitar em Aedi_tal Qe Iici'ta(;éo qualificagéo SETOR DE LICITACOES
técnica e econdmico-financeira.

Id Acédo de Contingéncia
Aplicar as sangbes previstas no instrumento

b convocatorio caso a execucao dos servicos ndo | GESTOR DE CONTRATOS E

FISCAL DO CONTRATO

RISCO 04 — Descumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada.

Probabilidade

O Baixa 0 Média O Alta

contrato.

Impacto I Baixa [0 Média O Alta

Id DANO

4 RECUSA DO LICITANTE VENCEDOR EM ASSINAR O CONTRATO

Id Acdo Preventiva Unidade Responsavel
Convocar com antecedéncia e com prazo N

a razoavel para que a empresa se programe e SETOR DE LICITACOES
assine o contrato no tempo previsto.

Id Acéo de Contingéncia
Aplicar as sangoes pfevista_s no i_nstrumento GESTOR DE CONTRATOS E

b convocatorio caso ndo haja assinatura do

FISCAL DO CONTRATO

RISCO 05 — Descumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada.

Probabilidade

O Baixa [0 Média [ Alta

em desacordo com o contratado.

Impacto [J Baixa [ Média [ Alta

Id DANO

5 EXECUTAR SERVICOS FORA DOS PADROES PRETENDIDOS

Id Acéao Preventiva Unidade Responséavel
Fiscalizar de forma objetiva 0s servicos

a contratados junto com o0s executados pela FISCAL DO CONTRATO
empresa.

Id Acédo de Contingéncia
Aplicar as sancgdes previstas no instrumento

b convocatorio caso a execugdo dos servigos seja FISCAL DO CONTRATO




