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Prefeitura Municipal de Rio Brilhante

Exemplo : Secretaria Municipal de Administração


O ofício é um tipo de documento endereçada à uma autoridade com o objetivo de comunicar um fato ou realizar uma solicitação em caráter oficial.

A seguir disponibilizamos um modelo de ofício que pode ser adaptado às suas necessidades:



OFÍCIO DE SOLICITAÇÃO


Ofício nº ___/___

Senhor (nome do destinatário)
(cargo)
(empresa ou órgão)



Eu, (nome), brasileiro, (estado civil), (profissão), inscrito no CPF sob o nº (informar), residente e domiciliado à (informar endereço), sirvo-me do presente para solicitar a Vossa Excelência (descreva sua solicitação) com a finalidade de (descrever o fim a que se deve o pedido).


Limitado ao exposto, fique com meus votos de estima e consideração. 



(localidade), (dia) de (mês) de (ano)



(assinatura)
__________________________
(seu nome)
Rua Athayde Nogueira, 1033. Rio Brilhante – MS. CEP: 79130-000. Fone: (067) 3452-7391

E-mail: e-maildosetor@riobrilante.ms.gov.br   Site: www.riobrilhante.ms.gov.br
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